Starosta obce Oborin v sulade s ustanovenim § 13 odst. 4 pism. d/ zakona ¢. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a predpisov vydava tento
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ORGANIZACNY PORIADOK

Obecného uradu v Oborine

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

. Organizacny poriadok je zékladnym vnitornym organizacnym predpisom Obce Oborin

a Obecného uradu v Oborine.

Organiza¢ny poriadok v sulade so zdkonom SNR ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov, so v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi ustanovuje
vnutorné organizacné ¢lenenie obecného tradu, rozsah opradvneni a zodpovednosti
organizacnych zloZiek.

Tento organiza¢ny poriadok plati pre zamestnancov, ktori st v pracovnopravnom alebo
obdobnom vzt'ahu k obci Oborin, ktora vystupuje ako pravnicka osoba.

Clanok 2
Obecny urad

Obecny urad je vykonnym orgdnom obecného zastupitel'stva a starostu.

Je zlozeny zo zamestnancov obce, ktori st zamestnancami vo verejnej sprave

a zabezpecuje administrativne a organizané veci obecného zastupitel’stva, starostu

a dalSich zriadenych organov obecného zastupitel’stva.

Pracu obecného uradu riadi starosta obce.

Na obecnom trade je dvojstupnové riadenie:

a/ starosta obce

b/ odborni zamestnanci

¢/ hlavna kontrolorka obce

Pracovnik Obecného uradu vykondva odborné, administrativne a organiza¢né prace
stvisiace s plnenim tloh samospravy obce a prenesené¢ho vykonu Statnej spravy.
Zamestnanec obce v pripade mimoriadnych udalosti vykonavaju prace podl'a pokynov
starostu obce pri zachrafiovani 'udskych Zivotov , majetku obcanov a obecného majetku.
Obecny urad je podateltiou a vypraviiou pisomnosti obce.

Nazov a sidlo obecného uradu je: Obecny urad v Oborine, Oborin &.125 PSC 076 75 ,
Okres Michalovce.
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Clanok 3
Organizacné €lenenie Obecného uradu

Obecny trad ma dve pracovné pozicie : pracovnik obecného uradu, uctovnicka obce.

1. Pracovnik obecného uradu a tctovnicka obce vykonava najma :,

¢innost’ podatelne a vypravne zdsielok Obecného tradu,

evidencia podnetov a staznosti obfanov,

personalistika a mzdy

vedenie pokladne obce , vedenie bankovych uétov obce,

fakturacia,

evidencia trvalych a prechodnych pobytov obanov SR,

evidencia ulic, domov a bytov v obci,

vydavanie stpisnych a orientacnych cisiel na budovy,

vydavanie dokladov na vybavenie obCianskych preukazov a vydavanie inych rozhodnuti,
organizacné zabezpecenie volieb, referenda a vedenie staleho zoznamu volicov,

sprava miestnych dani a poplatkov

osvedCovanie podpisov a listin,

organizacné a administrativne zaleZitosti obecného zastupitel'stva a organov zriadenych
obecnym zastupitel'stvom,

organizacné zabezpecenie informacnych zariadeni obce / miestny rozhlas, webova
stranka /

sprava obecného majetku a ndjomné zmluvy

zostavovanie, vyhodnocovanie a zmeny rozpoctu obce,

- vykaznictvo a Statistika

- vydavanie rozhodnuti tykajicich sa ekonomickej oblasti,

- inventarizacia majetku,

- vedenie fakturacie,

- exekucné konania pri vymahani pohl'adavok obce,

- uverova politika obce,

- priprava VZN a vnltornych predpisov z oblasti ekonomiky, dani a miezd,

- vyhlasovat a G¢tovat’ oznamy miestnym rozhlasom.
- pravidelne vyhlasovanie miestnym rozhlasom:
- mimoriadne vyhlasovanie podl'a potreby.

Clanok 4
Materska $kola

Materska skola s vyucovacim jazykom madarskym - 6voda v Oborine nemd pravnu
subjektivitu.

Rozsah ¢innosti, ktoré su vykonavané na jednotlivych pracovnych poziciach urcuje
riaditel’ka Skoly v Organiza¢nom poriadku Materskej Skoly s vyu€ovacim jazykom
mad’arskym - 6voda v Oborine, ktory podlieha schvaleniu starostom obce.
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Clanok 5
Postavenie hlavného kontrolora

[

. Hlavny kontrolor pracuje ako hlavny kontrolor viacerych obci a je zamestnancom obce.

2. Do funkcie ho voli obecné zastupitel'stvo na obdobie 6 rokov a jemu je aj za vykon svojej
kontrolnej ¢innosti zodpovedny.

3. Kontrolnou ¢innost'ou sa rozumie:

- zakonnost', u¢innost’, hospodarnost’ a efektivnost’ pri hospodéreni a nakladani s
majetkom a majetkovymi pravami obce, ako aj s majetkom, ktory obec uziva podla
osobitnych predpisov.

- kontrola prijmov, vydavkov a finan¢nych operacii obce.

- kontrola vybavovania st'aznosti a peticii,

- kontrola dodrziavania vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, vratane nariadeni
obce,

- kontrola plnenia uzneseni OZ a internych predpisov obce

- kontrola plnenia d’al§ich uloh ustanovenych osobitnymi predpismi.

4. Kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra podlieha:

a/ obecny urad

b/ pravnické osoby, v ktorych ma obec majetkovi uc€ast’ a iné osoby, ktoré¢ nakladaja s
majetkom obce alebo ktorym bol majetok obce prenechany na uzivanie a to v rozsahu
dotykajucom sa tohto majetku,

¢/ osoby, ktorym boli poskytnuté z rozpoctu obce uceloveé dotacie alebo navratné
financné vypomoci, ¢i nenavratne finanéné vypomoci podla osobitného predpisu v
rozsahu nakladania s tymito prostriedkami.

Clanok 6
Zamestnanci pracujuci na Obecnom urade

1. Préava a povinnosti zamestnancov obecného turadu vyplyvaja zo zdkona ¢. 552/2003 Z.
z.0 vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, Zakonnika prace
a z v§eobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych na jeho vykonanie, ako aj z
ostatnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vzt'ahujicich sa k ¢innosti
samospravy a z Pracovného poriadku obce .

2. Prava a povinnosti zamestnancov su zakotvené tiez v pracovnych zmluvach, v kolektivne;

zmluve, vo vnutro- organiza¢nych normativnych pravnych aktoch obce a v pokynoch a
prikazoch starostu.

Clanok 7
Zavereéné ustanovenia

1. Podrobné pracovné ¢innosti zamestnancov obce si upravené v pracovnych néaplniach.

2. Organizacna schéma obce tvori zdkladnu pracovnu normu pre uzatvaranie pracovnych
zmliv zamestnancov obce a je sucast'ou organizaéného poriadku.

3 Tento organizacny poriadok vydava starosta obce v zmysle zdkona €. 369/1990
v platnom zneni, § 13, ods. 4, pismeno d/ a nadobuda platnost’ dilom 20.06.2013.

4 O vydani tohto organiza¢ného poriadku bolo informované obecné zastupitel'stvo na
zasadnuti dila 04.06.2013.
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Clanok 8
ZruSovacie ustanovenia

1. Vstipenim do platnosti a Gi¢innosti tohto organizacného poriadku sa konci platnost
doterajSicho Organiza¢ného poriadku Obecného uradu v Oborine.

V Oborine, 04. juna 2013

Arpad Csuri
starosta obce
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Persondlne obsadenie funkcie a
zloZiek obecného uradu

Starosta obce:

Obecné zastupitel’stvo:

RiaditePka MS:

Hlavny kontrolor obce:

Zamestnanci obecného uradu:

Arpad Csuri

Ing. Jalius Tamok zastupca starostu obce
FrantiSek Kovac

Ing. Ladislav Molnar

Roland Dobos

Norbert Varga

Anton Brunansky

Helena Horvathova

Lydia Horndkova

Marta Miskova

Alzbeta Stofirova
Ing. Eva Krajnikovecova
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